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ELO ECM Suite

Herzstulck
lhrer digitalen
Prozesse

ie ELO ECM Suite ist langst weit

mehr als ein Softwaresystem fur
Enterprise-Content-Management
(ECM): Sie ist die Digitalisierungs-
plattform, wenn es um lhre Ge-
schaftsprozesse und leistungsstarkes
Informationsmanagement geht.

Dank einer Vielzahl neuer Techno-
logien wie der Automatisierungs-
plattform ELO Flows oder den ELO
Workspaces zur gerdteunabhan-
gigen optimalen Darstellung lhrer
Unternehmensinformationen setzt
die ELO ECM Suite neue MafBstabe,
wenn esum lhre Digitalisierungspro-
jekte geht. Hinzu kommen zahlreiche
Funktionalitaten zur effizienten Zu-
sammenarbeit — alles nahtlos inte-
griert in lhre IT-Landschaft, seien
es ERP-, CRM- und andere Systeme
sowie die Microsoft-Welt. Und das
alles wahlweise in-house (On-Pre-
mises), gehostet oder aus der Cloud.

Digitalisierung Schlag
auf Schlag

Erhohen Sie jetzt die Schlag-
zahl bei der Digitalisierung

Ihrer Unternehmenspro-
zesse: Die ELO ECM Suite
wird laufend aktualisiert
und mit vielen neuen Funk-
tionen erweitert.

Bleiben Sie Uber alle Neuerungen
immer auf dem Laufenden unter:

www.elo.com/whats-new


https://www.elo.com/whats-new
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Archivierung und Dokumentenmanagement

Mehr Datenschutz

und Sicherheit mit Hohe Sicherheit fur lhre
der ELO ECM Suite

e el e Daten und Dokumente

und Kennzeichnung per-
sonenbezogener Daten

Berechtigungsgesteu- ie sichere und rechtskonforme Archivierung lhrer geschaftsrelevanten
erter Datenzugriff Dokumente und Informationen zahlt zu den elementaren Merkmalen der
Schutz vor Datenverlust ELO ECM Suite. Egal ob es sich um die Archivierung von Millionen von Rech-
Nachvollziehbarkeit von nungsdaten, Kunden-, Projektinformationen oder personenbezogene Daten
Anderungen und unver- handelt — bei ELO befindet sich alles in einem gesicherten Gesamtsystem, das
anderbare Historie besonderen Anforderungen aus dem Banken- und hochsensiblen Behérden-
Einhaltung und Uber- bereich gerecht wird.
wachung von Aufbe-
wahrungspflichten und Das ELO System bietet zertifizierte und auditierte Sicherheitsmechanismen,
-fristen wie mehrstufige Zugriffskontrollen, eine ausgefeilte Berechtigungssteuerung
Dauerhafte Lesbarkeit sowie die Verschlisselung lhrer Unternehmensdaten gegen unberechtigten
von Dokumenten Zugriff oder Datendiebstahl. Zudem unterstitzt ELO die Einhaltung rechtlicher
Anforderungen und Compliance-Bestimmungen wie die GoBD oder die DSGVO
www.elo.com/ im Umgang mit personenbezogenen Daten.

archivierung
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Prozessautomatisierung

Kosten senken und Zeit sparen
dank digitaler Prozesse

ffiziente Unternehmensprozesse sind das A und O einer erfolgreichen

Digitalisierungsstrategie. In allen Bereichen ist das Potenzial riesig. Uberall,
wo manuelle Vorgange vorliegen, sei es analog oder digital, lassen sich mit dem
Einsatz der ELO ECM Suite enorme Effizienzsteigerungen erzielen —Mehrwerte,
von denen das gesamte Unternehmen profitiert, und eine Investition in eine
sichere Zukunft.

Derintegrierte ELO Workflow und die Plattform ELO Flows bilden das Herzstiick
zur Digitalisierung und Automatisierung lhrer Geschaftsprozesse. Wahrend Sie
mit dem ELO Workflow auf einfachste Weise Arbeitsablaufe digital modellieren
kénnen, bietet Ihnen ELO Flows dank intelligenter Komponenten und dem
Low-Code-Ansatz unzéhlige Méglichkeiten zur schnellen Automatisierung
von Geschéaftsablaufen ohne groBen Programmieraufwand.

4 ELO ECM Suite - So individuell wie Ihre Bedurfnisse

entscheiden

Geschaftsprozesse
automatisieren mit
der ELO ECM Suite

> Einfache Modellierung
mittels ELO Workflow
> Automatisierung Giber

ELO Flows
> Transparentes Monito-
ring und Prozessanalyse

www.elo.com/
prozessautomatisierung
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Suchwort|

ELO iSearch

Finden statt suchen

it der in der ELO ECM Suite integrierten ELO iSearch finden Sie lhre

Informationen und Dokumente blitzschnell - zeitaufwendiges Suchen
gehort damit der Vergangenheit an. Die ELO iSearch durchsucht dabei nicht
nur die ELO Umgebung, sondern bezieht auch unterschiedliche angebundene
Anwendungen und E-Mail-Systeme ein. Dadurch sparen Sie Zeit und sind
wesentlich effektiver in lhrer Arbeit.

Die ELO iSearch verfligt Gber intelligente Funktionen, mit denen Sie Gesuchtes
noch schneller finden. Mit intelligenten und frei kombinierbaren Suchfiltern
filtern Sie lhre Suchresultate gezielt. Bereits bei der Eingabe eines Suchbegriffs
werden lhnen passende Vorschldge angezeigt, die mit diesem im Zusammen-
hang stehen. Zudem schlagt die ELO iSearch Synonyme eines eingegebenen
Suchbegriffs vor. Selbstverstandlich wird bei der Suche in der ELO ECM Suite
nicht nur in den Metadaten recherchiert, sondern auch im gesamten Doku-
menteninhalt, dem Volltext.

Mit der ELO ECM Suite haben Sie jederzeit alle relevanten Informationen im
Blick und kénnen sich auf Ihr Kerngeschaft konzentrieren.

Die intelligente
Suchkomponente
der ELO ECM Suite

> Intelligente Such-
funktionalitaten
integriert nutzen
Angebundene Anwen-

dungen ganz einfach
einbeziehen
Informationen im
Volltext und in den
Metadaten finden

www.elo.com/
dokumentenmanagement
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ELO Analytics

Datenanalyse in Echtzeit

m in der heutigen Geschéaftswelt erfolgreich zu sein, ist es wichtig, jederzeit
ein umfassendes Bild Uber alle relevanten Fakten im Business zu haben.
Die ELO ECM Suite halt hierfir die Komponente ELO Analytics bereit. Stellen
Sie damit Zusammenhange zwischen vorhandenen Daten und Informationen
her: Analysieren Sie blitzschnell z. B. den aktuellen Cashflow oder laufende
Vertrage und profitieren Sie so von wertvollen Erkenntnissen aus lhren Daten.

Durch individuell konfigurierbare Visualisierungen definieren Sie selbst, wie Sie
Informationen auswerten und nutzen wollen. Mit nur wenigen Klicks lassen
sich Gbersichtliche Dashboards, zum Beispiel fiir eigene Rechnungseingangs-
blcher, Vertragsmanagement oder auch Auswertungen und Analysen aus
dem Personalbereich erstellen.

Die Sicherheit lhrer sensiblen Unternehmensdaten ist dabei jederzeit ge-
wahrleistet. Das ausgefeilte ELO Berechtigungssystem sorgt dafir, dass nur
Daten ausgewertet werden, fur die der Anwender auch die entsprechenden
Zugriffsberechtigungen besitzt.

4 ELO ECM Suite - So individuell wie lhre Bedirfnisse
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Collaboration mit ELO

Teamwork Uber alle
Grenzen hinweg

ine gute Zusammenarbeit ist elementar fir unternehmerischen Erfolg. Damit

Sie und Ihre Mitarbeiter jederzeit optimal und effizient zusammenarbeiten
kénnen, stellt Thnen die ELO ECM Suite eine Vielzahl an kollaborativen Funk-
tionen und Werkzeugen bereit: Direkt am Dokument bildet der ELO Feed die
Grundlage fur einen Content- und dokumentenbasierten Informationsaustausch.
Hier kdnnen Sie Beitrdge und Hinweise fur den direkten Austausch wichtiger
Informationen im gemeinsamen Bearbeitungsprozess erstellen — ohne den
Ublichen Weg Uber E-Mail-Ping-Pong gehen zu mussen. Der Bereich Mein
ELO ist Ihre persdnliche Informationszentrale, die Sie bei jedem Start der
ELO ECM Suite empfangt. Hier werden Sie auf anstehende Aufgaben, neue
Beitrdge im ELO Feed oder zuletzt verwendete Dokumente aufmerksam ge-
macht. Damit haben Sie alles Wichtige immer im Blick.

Durch die Integration der ELO ECM Suite in Microsoft Teams sorgen Sie flr eine
noch bessere Zusammenarbeitim Team. Direkt aus ELO kdnnen Sie Dokumente
oder Ordner Uber die Funktion ,In Microsoft Teams teilen” in einem Channel
mit Ihren Kollegen teilen und gemeinsam darauf zugreifen. Fligen Sie dartber
hinaus den ELO BOT for Microsoft Teams zum Team, Chat oder Meeting hinzu
und profitieren Sie und Ihre Kollegen von weiteren Vorteilen, wie zum Beispiel
das automatische Hinweisen auf anstehende Aufgaben in der ELO ECM Suite.
Mit der Funktion ,Nach OneDrive auschecken” 6ffnen sich weitere Moglich-
keiten zur Bearbeitung von Dokumenten, die in Ihrer ELO ECM Suite abgelegt
sind. Checken Sie ein Dokument aus und bearbeiten Sie es in Microsoft 365.
Den Link zum Dokument teilen Sie ganz einfach mit Kollegen und Geschafts-
partnern — diese bendtigen dafir keinen eigenen Zugriff auf das ELO System.

Die ELO Workspaces ermdglichen es,

Ihre in ELO gespeicherten Daten neu zu Zusammenarbeit in

visualisieren. Sorgen Sie zum Beispiel mit Perfektion
Kacheln, Tabellen oder Kanban-Boards > Direkt am Dokument
fur vollstdndig neue Sichten auf lhre im ELO Feed zusammen-
Dokumente und Ordner. arbeiten

Uberblick tiber zuletzt
Kollegen aus unterschiedlichen Abtei- verwendete Dokumente
lungen arbeiten mit der Teamspace- in Mein ELO
Funktion noch komfortablerzusammen. Volle Integration in die
Ohne aufwendige Ablagestrukturen Microsoft 365-Welt
und Zugriffsberechtigungen fligen Sie Microsoft OneDrive und
Ihre Kollegen ganz einfach zu einem Microsoft Teams
Teamspace hinzu oder stellen Doku- vollintegriert nutzen
mente zur gemeinsamen Bearbeitung Individuell konfigurier-
bereit. Auf der Ubersichtsseite haben Sie bares Arbeitsumfeld
dabei alles immer im Blick und kénnen durch ELO Workspaces
sich Gber den ELO Feed mit Ihren Kol- Abteilungsiibergreifende
legen austauschen. Zusammenarbeit mit

der Teamspace-Funktion

www.elo.com/collaboration
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ELO Integrationen

Informationsfluss
ohne Grenzen

oooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooo

Flr systemubergreifende Prozesse:
Mit unseren Integrationslésungen verbinden Sie die
ELO ECM Suite ganz nach lhren Bedurfnissen mit
lhren ERP-, CRM- und weiteren IT-Systemen.

.

S



Systemgrenzen
uberwinden

> ELO ECM Suite in diverse
IT-Systeme integrieren
ECM-Funktionalitaten
direkt in Ihren CRM- oder
ERP-Systemen nutzen
Schnelles systemUiber-
greifendes Arbeiten
Integrationen in
On-Premise- und
Cloud-L6sungen

www.elo.com/integrationen
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ZELO Integrationen - Informationsfluss ohne Grenzen

ELO for SAP® ERP

Optimal integriert arbeiten mit SAP

it der ELO ECM Suite verbinden Sie Informationsinseln zu einer zentralen

Informationsplattform: Uber flexible Erweiterungen und intelligente Inte-
grationen arbeitet Ihr ELO System nahtlos mit Ihren SAP-Systemen zusammen
und sorgt damit fur reibungslose digitale Prozesse.

Die perfekte
Erganzung fur
lhr SAP-System

> ELO Suite for SAP

ArchivelLink® Fur die optimale Zusammenarbeit der ELO ECM Suite mit Ihrem SAP-System
e ELO Smart Link for sorgtunsere Produktreihe ELO for SAP® ERP. Dokumente, die von SAP erzeugt
SAP® ERP oder Uber ein SAP-Objekt abgelegt werden, konnen Sie mit der komfortablen
¢ ELO Connectivity Pack Schnittstelle ELO Smart Link for SAP® ERP ohne Medienbruch direkt in Ihr ELO
for SAP® ERP System Gbernehmen. Hinzu kommen mit der ELO Toolbox for SAP® ERP und
¢ ELO Toolbox dem ELO Connectivity Pack for SAP® ERP zwei weitere nltzliche Tools fur
for SAP® ERP die Integration von ERP-Datensatzen in der ELO ECM Suite. Ihr SAP S/4HANA®
> ELO CMIS for Cloud-System binden Sie mit der zertifizierten Schnittstelle ELO CMIS for

SAP Solutions SAP Solutions ebenso komfortabel an.

> ELO WebDAV

for SAP® ILM Doch damit nicht genug: Mit der ebenfalls zertifizierten Schnittstelle
ELO WebDAV for SAP® ILM machen Sie die ELO ECM Suite zu einer EU-DSGVO-
www.elo.com/sap konformen Datenablage fur das Information-Lifecycle-Management von SAP

(SAP® ILM). Damit verwalten Sie Ihre Daten sicher und datenschutzkonform.

17
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ELO Integration in Microsoft Dynamics 365

Intelligentes Business-
Management

ohin mit all den Belegen aus Ihrem ERP- bzw. CRM-System? Und wie

behalten Sie den Uberblick tiber Ihre Geschaftsabliufe? Erweitern Sie
jetzt Ihre intelligenten Business-Anwendungen von Microsoft Dynamics 365
mit ECM-Software von ELO — flr eine zentrale Ablage und nahtlose digitale
Prozesse in samtlichen Unternehmensbereichen.

Mit dem ELO Integration Service for Business Central greifen Sie direkt aus
Microsoft 365 Dynamics Business Central vorgangsbezogen auf Ihre Einkaufs-
oder Verkaufsakten zu. So vermeiden Sie Medienbriiche und profitieren von
den zahlreichen Vorteilen der ELO ECM Suite. Mit dem ELO Output Link for
Business Central legen Sie Ihre in Dynamics 365 erzeugten Belege effizient und
barrierefrei digital in Ihrem ELO System ab. Ein durchgangiges Berechtigungs-
system sorgt daflr, dass Zugriffsberechtigungen fir die ELO ECM Suite und
Dynamics 365 zentral steuerbar sind.

lhre Business-Appli-
kationen intelligent
verbunden

> Barrierefreie Prozesse
durch den ELO Inte-
gration Service for
Business Central und
den ELO Output Link for
Business Central

Any-Premise-Lésung:
Einsetzbar fur Microsoft
Dynamics 365 Business
Central On-Premises
oder in der Cloud
Datenschutzkonforme
Belegverwaltung

www.elo.com/
microsoft-dynamics
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ELO for Salesforce

Das Plus fur effizientes Kundenmanagement

it ELO for Salesforce verbinden Sie die ELO ECM Suite ganz einfach mit

Salesforce und profitieren damit vom reibungslosen Datenfluss zwischen
CRM-und ECM-System. Egal ob Accounts, Contacts oder Leads—das ELO System
lasstsich individuell in Ihre Salesforce-Pages integrieren. Greifen Sie direkt aus
Salesforce auf Ihr ELO Repository zu und legen Sie Ihre Kundendokumente
zentral und rechtskonform ab.

Darlber hinaus lassen sich, basierend auf den in Salesforce hinterlegten Infor-
mationen in der ELO ECM Suite automatisiert entsprechende Kundenakten
erstellen. Nach Aktualisierung Ihrer Accounts, Leads oder weiterer Daten wird
in ELO eine neue Version erzeugt —fiir die abteilungstbergreifend transparente
Nachvollziehbarkeit kundenbezogener Prozesse. Und: Auf die abgelegten
Dokumente kénnen auch Mitarbeiter ohne Salesforce-Account zugreifen. Die
360-Grad-Sicht auf Ihre Geschaftsvorgange ist damit gewahrleistet. Optimieren
Sie mit ELO for Salesforce also Ihre Vertriebsprozesse und gestalten Sie diese
dank der erheblichen Zeitersparnisse deutlich effizienter.

Optimiertes Kunden-
management mit
ELO for Salesforce

DSGVO-konforme Ab-
lage lhrer Kundendaten
Automatisiert erstellte
Kundenakten
Konstante Versionie-
rung lhrer Salesforce-
Dokumente in ELO
360-Grad-Sicht auf lhre
Kundendaten

www.elo.com/salesforce

19
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ELO for DATEV

Optimal verzahnt: ELO ECM und
DATEV Rechnungswesen

Ureinen reibungslosen Datenaustausch zwischen lhrem ECM-System und den

DATEV Rechnungswesen-Programmen ist ELO for DATEV die optimale Lsung.
Das perfekt auf DATEV Rechnungswesen abgestimmte Softwarepaket verflgt
Uber eine bidirektionale Schnittstelle, mit der Informationen zwischen beiden
Systemen ausgetauscht werden. Dasim Hintergrund arbeitende KI-Modul ELO
DocXtractor for DATEV ordnet und klassifiziert automatisch buchungsrelevante
Daten. Im Anschluss kann der digitale Workflow zur Rechnungsprifung gestartet
werden, inklusive formaler und sachlicher Prifung sowie Vorkontierung. Die
in ELO for DATEV erzeugten Buchungssatze werden Uber die Schnittstelle an
die DATEV Buchhaltungssoftware Ubergeben, in der ein Zahlungsvorschlag
erzeugt und im Anschluss die Zahlung ausgefihrt wird.

Damit sorgen Sie fur durchgangig digitale Prozesse in Ihrer Buchhaltung und
profitieren gleichzeitig von den zahlreichen Vorteilen eines ECM-Systems,
indem lhre Dokumente und Daten rechtskonform, zentral und transparent
abgelegt sind. Ein weiterer Vorteil: ELO ist dabei die ideale Basis zur Digitalisie-
rung weiterer Prozesse — nicht nur in der Buchhaltung, sondern auch in vielen
anderen Bereichen.

Perfektes
Zusammenspiel fur
lhre Buchhaltung

Digitale Priifung einge-
hender Rechnungen
Automatisierter
Freigabeprozess

Bidirektionale Schnitt-
stelle zwischen den
IT-Systemen

Nahtlose Verbuchung
im Anschluss

www.elo.com/
elo-for-datev



https://www.elo.com/elo-for-datev
https://www.elo.com/elo-for-datev

ELO Business Logic Provider (BLP)

Die intelligente Middleware fur eine

ubergreifende Business-Logik

ie umfassende, durchgdngige Digitalisierung der Geschaftsprozesse ist

fur Unternehmen eine der groBten Chancen und IT-Herausforderungen
zugleich. Uber den ELO Business Logic Provider (BLP) werden verschiedene
Geschéaftsapplikationen nahtlos zu einem unternehmensibergreifenden Prozess
verzahnt. ELO BLP bietet Ihnen dabei als Losungsplattform die ganzheitliche
Automatisierung und Integration von Informationen und Prozessen. Dies
geschieht ganz einfach auf Basis modellierbarer Business-Logik-Templates.

Ob Rechnungsbeleg, Kundeninformation oder 3D-Zeichnung: Alle Dokumente,
die Siein Ihrer fihrenden Anwendung generieren, kdnnen automatisiert ohne
manuellen Aufwand oder per Drag-and-drop in ELO abgelegt werden. Dabei
verlassen Sie Ihr System nicht und kénnen bequem Gber eine ELO Sidebar archi-
vieren. Alle Informationen sind automatisch dem entsprechenden Vorgang
zugeordnet und lassen sich auch Uber eine hochperformante Suche aufrufen—
komfortabel und in Sekundenschnelle.

# ELO Integrationen -

Durchgéngig digitale

Prozesse mit ELO BLP

> Ubergreifende Business-
Logik dank nahtloser
Verzahnung lhrer Ge-
schaftsapplikationen

> Komfortable Belegab-
lage per Drag-and-drop

> Modellierbare Templates
fur einen Informations-
fluss ohne Medienbriiche

www.elo.com/blp

Informationsfluss ohne Grenzen
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Fachbereichslosungen

Unsere Losungen fur
lhre Fachabteilungen

Die taglichen Ablaufe in Threm Unternehmen sind
die Basis flr unsere Best-Practice-Losungen.
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ELO Invoice

So geht die Rechnung auf

m Buchhaltungsprozesse so effizient, sicher und so schnell wie moglich

durchfihren zu kénnen, braucht es eine digitale Rechnungsverarbeitung,
die nahtlos an Ihr ERP-System angebunden ist. ELO Invoice passt sich optimal
Ihren Unternehmensablaufen an: Ihre eingehenden Rechnungen werden
vollstandig verarbeitet — form- und formatunabhangig.

Rechnungsbelege werden erfasst, sortiert, gepriift und zur Freigabe an die
zustandige Fachabteilung weitergeleitet. Das optionale Modul ELO DocXtractor
ermoglicht dartber hinaus eine automatisierte Kl-basierte Belegklassifizierung.
Die Kontierung erfolgt durch vorkonfigurierte und erweiterbare Workflows.
Eine vorteilhafte Transparenz entsteht durch das Protokollieren im ELO Feed,
auch ein Eingreifen wahrend des Prozesses ist moglich — falls Daten erganzt
werden mussen.

AbschlieBend werden alle Daten automatisch in das nachgelagerte System
Ubernommen. Alles im Blick behalten Sie durch das Rechnungseingangs-Cockpit,
mit dem Sie den Status und weitere Detailinformationen der Rechnungsbelege
jederzeit Gberprifen kdnnen.

Optimieren Sie
lhre Buchhaltungs-
prozesse

Automatisierte
Rechnungsbearbeitung
Nahtlose Integration in
lhr ERP-System

Rechnungscontrolling
und Fristenliberwachung
Ubersichtliches

Rechnungseingangs-
Cockpit

www.elo.com/invoice
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ELO Contract

Vertrage effizient managen

Vertrége spielenin Unternehmen
eine tragende Rolle: Sie verein-
baren und regeln Verpflichtungen
zwischen Dienstleistern und Kunden
oder Lieferanten, zwischen Partnern
oder innerhalb des Unternehmens
die Arbeitsverhéltnisse. Der Schutz
der vertraulichen Inhalte und eine
rechtskonforme Verwaltung und
Archivierung der Vertrage sind des-
halb besonders wichtig. Mehr Sicher-
heitund Uberblick Giber Ihre Vertrige
erhalten Sie mit dem digitalen Ver-
tragsmanagement ELO Contract.
Status, Fristen und Laufzeiten — Sie
bleiben stets up-to-date.

Generieren Sie individuell die Rah-
menbedingungen und Klauseln
Ihrer Vertrage, legen Sie fest, wer
Zugriff darauf hat und signieren
Sie sogar digital. Nach Vertrags-
abschluss verwalten Sie lhre Ver-
trage zentral, GoBD-konform und
digital, so dass ein mobiler Zugriff
fur alle Berechtigten moglich ist.
Verlangerungen und Kindigungen
kénnen automatisiert durchgefihrt
werden. Die vertraulichen Daten, die
mit Vertragen einhergehen, unter-
stehen einem zuverldssigen Schutz.
Im Dashboard weist eine Zeitleiste
darauf hin, welche Fristen in naher
Zukunft fallig sind.

Vom Vertragsent—
wurf bis zur digitalen
Signatur

> Individualitat bei
Vertragsbedingungen
und Klauseln

> Berlcksichtigung ver-

tragsrelevanter Personen
bei Zugriffsfreigabe

> Offenheit, um Vertrage
digital und ortsunab-
hangig zu signieren

www.elo.com/contract




Unsere Losungen fur lhre Fachabteilungen - # Fachbereichslésungen

ELO HR Recruiting

Schneller finden statt lange suchen

er Klick Personalbedarf melden, terminierte Stellenveroffentlichung,

EU-DSGVO-konformes Arbeiten und eine systematische Erfassung von
Bewerbern-—all das und vieles mehr bietet das digitale Bewerbermanagement
ELO HR Recruiting.

Die Fachbereichslosung deckt von der Personalplanung Gber den Bewerber-
prozess bis zum Personalmanagement sdmtliche Prozesse ab. Mit der Bedarfs-
meldung und Freigabe ist eine passende Stellenausschreibung schnell erstellt.
Uber das Jobportal von ELO HR Recruiting kann die Stelle dann unkompliziert
verodffentlicht werden. Ein individuell konfigurierbares Dashboard erméglicht
es lhnen, den Uberblick (iber alle Bewerber zu behalten und mit Hilfe von
Bewertungsverfahren eine Auswahl zu treffen. Alle Daten des Bewerbers unter-
liegen einer datenschutzrechtlichen Absicherung, die zuvor durch Zugriffs- und
Benutzerrechte definiert wurde. Nach Einstellung eines Bewerbers kdnnen die
Daten aus ELO HR Recruiting in die digitale Personalakte Gberfihrt werden.

Dariber hinaus ist in ELO HR Recruiting die Softwarelésung von GOhiring
integriert — mit nur wenigen Schritten wird damit eine Stellenanzeige in bis
zu 450 Jobboérsen und Recruiting-Kanalen verdffentlicht.

Erfolgreiches
Bewerbermanage-
ment ist digital

> Arbeiten unter
datenschutzrechtlichen
Vorgaben

> Einfache Mitarbeiter-
Bedarfsmeldung

> Datentberfiihrung in die
digitale Personalakte

www.elo.com/recruiting
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ELO HR Personnel File

Personalarbeit neu gedacht

ptimieren Sie |hre Personalprozesse mit der digitalen Personalakte

ELO HR Personnel File, mit der sich alle personalrelevanten Dokumente
digital, zentral und sicher verwalten lassen. Form- und formatunabhéngig
werden E-Mail-Bewerbungen, Zeugnisse oder Urlaubsantrage strukturiert
aufbewahrt. Sowohl Datenschutzrichtlinien als auch Fristen und Termine
werden eingehalten. Darlber hinaus haben Sie mitintegrierten Auswertungs-
mechanismen die Moglichkeit, individuelle und anpassbare Dashboards fur das
Personal-Controlling zu erstellen. Den Uberblick Gber die personelle Struktur
Ihres Unternehmens behalten Sie durch abgebildete Organigramme, die in
ihrer Tiefe variierbar sind.

Arbeiten Sie bereits mit einem HR-System, kdnnen Sie dies problemlos mit ELO
verbinden. Daten aus lhrem bestehenden System werden von ELO fir die digitale
Personalakte Ubernommen und durch einen Datenabgleich auch zuklnftig
immer wieder aktualisiert.

Personalprozesse
einfach digitalisiert

Personaldaten erfassen
und sicher verwalten
Organigramme per
Knopfdruck
Ubersichtliches
Personal-Controlling
Integration in
bestehende HR-Systeme
Fristen einhalten und Da-
tenschutz gewahrleisten

www.elo.com/
personnel-file
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Unternehmenslésungen
Die Losung fur
abteilungsuber-

greifende Prozesse

oooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooo

Hiervon profitieren alle Inre Mitarbeiter:
unternehmensweite Losungen fur reibungslose
Prozesse Uber samtliche Abteilungsgrenzen hinweg.

T

-~
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Téglich landet eine Vielzahl an Briefen, Faxen oder E-Mails im Posteingang
eines Unternehmens. Damit ein voller Posteingang nicht zu einer organisa-
torischen Herausforderung wird, bieten wir digitale Posteingangslésungen.

Im zentralen Posteingang analysiert und verarbeitet das Modul ELO DocXtractor
Dokumente aus unterschiedlichen Eingangskanalen unter Verwendung mo-
dernster KI-Technologien. Das kdnnen sowohl originar elektronische Dokumente
sein wie E-Mails, PDFs oder Microsoft Office-Dokumente, aber auch Papierdo-
kumente, wie eingescannte Post, Rechnungen (auch QR-codiert) oder Faxe. Die
bendotigten Inhalte werden extrahiert, abgeglichen (z. B. mit dem ERP-System)
und auf Korrektheit Gberprift.

Im Anschluss wird das Dokument an nachgelagerte Systeme und Prozesse Uber-
geben —Rechnungen zum Beispiel werden automatisch dem entsprechenden
Freigabe- und Priufungsprozess zugefihrt. Damit nutzen Sie eingehende
Informationen effizienter und sparen Zeit und Geld!

Mehr Effizienz
dank smarter Postein-
gangsverteilung

> Einheitliche Verarbeitung
eingehender Dokumente
Zeit und Kosten sparen
dank reduziertem Ver-
waltungsaufwand
Mehr Transparenz
durch zielgerichtete
Postverteilung

www.elo.com/
posteingang
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7 Unternehmenslésungen - Die Losung fur abteilungstibergreifende Prozesse

Digitale Signatur

Besiegelt mit lhrem guten Namen

gal, mitwelcher Signaturlosung Sie

arbeiten — ELO unterstitzt die
digitale Unterschrift von Doku-
menten. So sorgt zum Beispiel ELO
for DocuSign fur die Anbindung
von DocuSign an die ELO ECM Suite.
Wenn Sie eine Unterschrift ben6-
tigen, kdnnen Sie das entsprechende
Dokumentdirektaus demELO System
an die jeweilige Person schicken.
Sobald die Unterschrift vorliegt, spei-
chert ELO das signierte Dokument
als neue Version wieder ab. Auch
die fortgeschrittene Signatur sowie
die Unterschriften von mehreren
Personen einzuholen, ist problemlos
umsetzbar. Profitieren Sie mit un-
seren Anbindungen an lhre digitale
Signaturlésung von erheblichen
Zeit- und Kostenersparnissen.

Digitale Signatur-
I6sungen optimal
in ELO integriert

> Beschleunigen Sie mit
der digitalen Signatur
lhre Freigabeprozesse.
> Bewahren Sie digital

signierte Dokumente
sicher und rechts-
konform auf.

> Signieren Sie Dokumente
jederzeit und Uberall.

www.elo.com/
digitale-signatur
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ELO Knowledge

Gewinnen durch teilen

ffektives Informationsmanage-

ment hilft Mitarbeitern, sich das
nétige Wissen anzueignen, um ihre
Aufgaben erfolgreich zu meistern.
Genau dafur ist ELO Knowledge
die richtige Anwendung. Die
Unternehmenslésung aggregiert
Informationenin einerintelligenten
Wissensdatenbank. Diese ist die Basis
fur den Wissensaustausch in lhrem
Unternehmen. Isolierte Informa-
tionsinseln und Datensilos werden
zu einer zentralen Informations- und
Wissensplattform verknipft. Der
unternehmensweite Zugriff auf die
Plattform garantiert, dass aus allen
Fachbereichen Wissen eingebracht
werden kann.

ELO Knowledge schafft damit den
zentralen Ort fUr Diskussionsforen,
Q-&-A-Systeme und ldeenma-
nagement. So kdnnen Mitarbeiter
ihr Wissen teilen und gemeinsam
Losungen fir bestehende Probleme
finden. Hilfreiche Vorschldge kénnen
als Lésung markiert werden, so
dass fur alle Interessierten schnell
ersichtlichist, ob und wie ein Problem
geldst wurde. Dank dem digitalen
Wissensmanagement kénnen alle
Mitarbeiter maBgeblich zur Ver-
besserung der Zusammenarbeit im
Unternehmen beitragen. Dadurch
werden entscheidende Prozesse
produktiver und transparenter.

Modernes Wissens-
management mit
ELO Knowledge

Wissen unternehmens-
weit teilen

Ideen gemeinsam
vorantreiben

Informationen schnell
finden
Zentrales Wissensportal
aufbauen

> Mitarbeiter motivieren

www.elo.com/
knowledge
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7 Unternehmenslésungen - Die Losung fur abteilungstibergreifende Prozesse

ELO Learning

Digital flirs Leben lernen

ausschlaggebend fir den
Unternehmenserfolg. Deshalb ist
ihre konstante Weiterbildung be-
sonders wichtig. ELO Learning er-
leichtert Ihnen die Gestaltung und
Durchflihrung dieser Lernprozesse.
Modernes Lernen kann dabei in
E-Learning Kursen, Prasenzschu-
lungen, virtuellen Klassenzimmern
oderin Blended-Learning-Konzepten
stattfinden. Bestimmen Sie Schu-
lungsinhalte, laden Sie Teilnehmer
ein und schulen Sie Ihre Mitarbeiter
stets datenschutzkonform — digital
oder an einem zentralen Ort. Ihre
Mitarbeiter wiederum haben Zugriff
auf das Lernportal mit relevanten
Kursangeboten. Diese kénnen auch
jederzeit mobil abgerufen werden.
So schaffen Sie nicht nur moderne
und flexible Weiterbildungsmaoglich-

Qualifizierte Mitarbeiter sind

keiten fur Ihre Mitarbeiter, sondern
kébnnen ebenso den Onboarding-
Prozess flr neue Mitarbeiter digital
und interessant gestalten.

Qualifizierte
Mitarbeiter mit
ELO Learning

Schulungsinhalte
digital verwalten
Ubersichtliches Qualifi-
zierungsmanagement

Nahtlose Anbindung
an HR-Lésungen
Social-Learning-
Elemente nutzen

www.elo.com/
learning
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ELO Visitor

Der erste Eindruck zahlt

illkommen in der digitalen Zu-

kunft: Dank ELO Visitor hin-
terlassen Sie von Beginn an einen
bleibenden Eindruck bei lhren Besu-
chern. Die Unternehmenslésung hilft
Ihnen, Besucherdaten vollstandig
digital zu erfassen und zu verwalten.
Basierend auf den hinterlegten Daten
wird eine personliche BegriBung
auf dem Willkommensbildschirm
generiert. Der Check-in inklusive
Erstellung des Besucherausweises
dauert mit ELO Visitor nur wenige
Minuten. Aktuelle Informationen
rund um angemeldete sowie bereits
anwesende Besucher erhalten Sie
im Besucher-Cockpit. So haben Sie
jederzeitden Durchblick und kénnen
Besucher problemlos professionell
empfangen.

Digitales Besucher-
management mit
ELO Visitor

Komfortable
Besuchsplanung
Personliche BegriiBung

Individuelle
Besucherausweise
Aktuelle Besucherlisten
Datenschutz
gewahrleistet

www.elo.com/visitor

Meetings und
Sitzungen optimal
begleitet

>

Enorme Zeitersparnins
dank intelligenter Vor-
und Nachbereitung
Einfache und flexible
Organisation fur die
Planung, Durchfiihrung

und Nachbereitung von
Sitzungen und Meetings
Mehr Transparenz

fur einen besseren
Uberblick tiber Ihre
Besprechungen

www.elo.com/meeting
www.elo.com/
meeting-premium
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Unternehmensldsungen - Die Losung fur abteilungstbergreifende Prozesse

ELO Meeting und ELO Meeting Premium
Neue Meetingkultur, neue Losungen

I\/Ieetings sind alltagliche Begleiter
in der Arbeitswelt. Allerdings
verandert sich die Meetingkultur.
Diese Entwicklung spiegelt sich in
der Einfihrung von ELO Meeting
und ELO Meeting Premium wider.

Mit ELO Meeting gestalten Sie Ihre
Meetings und Besprechungen fle-
xibel und produktiv. In der Planung,
Durchfihrung und Nachbereitung
helfen Funktionen wie Agendaer-
stellung, Aufgabenverteilung oder
die Protokollierung mit nur wenigen
Klicks, die Produktivitat von Meetings
zu steigern.

Das Sitzungsmanagement ELO Mee-
ting Premium ist auf die Beddirfnisse
von Konzernen sowie der &6ffentli-
chen Verwaltung zugeschnitten. Mit
dem digitalen Sitzungsmanagement
konnen Sie Aufsichtsrats-, Gremien-
und Vorstandssitzungen nach Be-
darf an die unternehmenseigene
Meetingkulturanpassen und gemaf
gesetzlicher Vorgaben strukturieren.
Die Agenda kann im Voraus auto-
matisiert an die Teilnehmenden ver-
sendetwerden. Im Anschluss erfolgt
die Erstellung von Sitzungsmappen
sowie Protokollen in nur wenigen
Minuten. Dank der Verzahnung mit

der ELO ECM Suite konnen Sie diese
Dokumente im Anschluss auch un-
kompliziertin ELO ablegen. So profi-
tieren Sie von erheblichen Zeit- und
Kostenersparnissen und gestalten
Ihre Meetingkultur effizienter dennje.



ELO Kundenreferenzen

Weltweit digital
erfolgreich.
Unsere Kunden.

Neben mehreren tausend kleinen und mittelstandischen Unternehmen

vertrauen GroBkonzerne und 6ffentliche Verwaltungen weltweit beim
Thema Digitalisierung auf die Leistungsstarke und Zuverladssigkeit der ELO

\ Softwareprodukte. Unsere Digitalisierungsplattform fir modernes Informa-
tionsmanagement ist in samtlichen Branchen im Einsatz und bietet fur jede
fachspezifische Anforderung individuelle Losungen. Das wissen auch unsere
Kunden zu schatzen: Lernen Sie deren Erfolgsgeschichten mit ELO kennen.




,ELO ist ein essenziell
wichtiger Baustein
unseres Unternehmens-
erfolgs in allen Bereichen
geworden.”

GLOBAL TECH |

Detlef Klinge,
Dokumentenmanager, Global
Tech | Offshore Wind GmbH

Frischer Wind fiir
Energiekonzerne

Energieist ein kostbares Gut. Daher
ist es umso wichtiger, global agie-
renden Energieriesen Werkzeuge
fur effiziente Prozesse an die Hand
zu geben. GroBkonzerne wie EnBW,
E.ON oder auch ESCOM in Stdafrika
vertrauen bereits seit vielen Jahren
auf ELO Produkte, mitdenen die Ver-
sorgungssicherheit gewahrleistetist.
Als Lieferanten fur Strom, Gas und
Wasser tragen diese Unternehmen
eine hohe Verantwortung gegen-
Uber der Gesellschaft — deshalb be-
darfesim Backoffice einer maximalen
Effizienz furschnelle und zuverlassige
Prozesse.

In der Hamburger Hafen-City be-
treibt Global Tech | einen aus 80
Windkraftanlagen bestehenden
Windpark in der Nordsee. Dieser
produziert jahrlich 400 Megawatt
erneuerbare Energie, mitder mehrals
450000 Haushalte versorgt werden.
Um jederzeit den Uberblick Gber
samtliche Prozesse zu bewahren,
verfolgt das Unternehmen eine
konsequente Innovations- und Di-
gitalisierungsstrategie. Wesentliche
Bausteine dieser Strategie sind die
ELO Softwarelésungen zur Digitali-
sierung zentraler Fachbereiche.

Auch die Daten aus d
Asset-Management-
System zur digitalen
Uberwachung samtlicher
Bauteile sind in ELO jeder-
zeit zuganglich.
Daneben sorgt ELO

fur durchgangig
digitale Prozesse

bei der Rechnungs-
eingangsverarbeitung.

www.elo.com/
global-tech-one
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Effiziente Ablaufe auf allen
Verwaltungsebenen

IngroB3en Behdrden und dffentlichen
Verwaltungen sind Datensicherheit
und Transparenz von enormer Be-
deutung: Hierfur bedarf es einer
zuverlassigen Digitalisierungssoft-
ware. Vom Vatikan Uber Verwal-
tungseinrichtungen in Moldawien
bis hin zu Regierungsorganisationen
in Indonesien—weltweit profitieren
offentliche Verwaltungen von der
Digitalisierung ihrer Prozesse mit ELO.

So vertrauen z. B. das Bistum Basel
— mit 50 Verwaltungsmitarbeitern
das groBte der Schweiz, die Stadt-
polizei Zurich oder die Verwaltung
der Schweizer Hauptstadt Bern auf
Softwarel6sungen aus dem Hause
ELO. Neben modernsten Sicherheits-
und Verschlisselungstechnologien
sorgen die ELO Systeme bei diesen
Verwaltungsorganisationen fur eine
hohe Skalierbarkeit.

Ausgestattet mit Smartphones
und Tablets sowie dem mobilen
ELO Zugang kénnen die mehr als
4000 Mitarbeitenden bei der Stadt-
polizei ZUrich unterwegs jederzeit
aufwichtige Dokumente wie E-Mails,
Dienstanweisungen und Hinter-
grundinformationen zugreifen.
Damit erhdhen die Polizisten auf
Streife ihre Reaktionsgeschwindig-
keit und Effizienz.

Mobiler ELO Zugriff
fiir 4000 Mitarbeiter

> ELO ECM Suite als zentrale
Informationsplattform
> Wichtige Informationen

jederzeit und tberall
verfliigbar

www.elo.com/
stadtpolizei-zuerich
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Auf Digitalisierung gebaut

Bei einer stetig wachsenden Bevol-
kerung weltweit boomt das Bau-
gewerbe wie nie zuvor. Da schnell
und kostenguinstig so viel Wohnraum
wie moglich geschaffen werden
muss, werden taglich Millionen von
Geschaftsvorgangen abgewickelt.
Hierfr bieten wir die richtigen Werk-
zeuge fur effiziente Prozesse — pro
Tag kénnen mit ELO bis zu 100 000

Transaktionen abgewickelt werden.
Namhafte Baukonzerne wie Bilfinger,
Massaiin Brasilien und viele weitere
gehoéren zu unseren treuen Kunden
und profitieren taglich von den Vor-
teilen der ELO Produkte. Seien es
Bauakten, CAD-Zeichnungen oder
Projektpldne—mitden ELO Lésungen
bleibt auch in der Baubranche stets
alles im Blick.

Nachhaltig digitale
Prozesse am Bau

> Digitale Archivierung
mit der ELO ECM Suite

> Vertrags- und Bewerber-
management mit den
ELO Business Solutions

www.elo.com/massai
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Digitale Transformation
im Finanzsektor

Modernste Berechtigungs- und
Verschlisselungstechnologien sind
Eigenschaften der ELO L6sungen,
die Institutionen aus dem Banken-
und Versicherungssektor taglich in
hochstem Maf3e schatzen. Seien es
Wertpapiergeschafte, Anlegerakten,
Mobile Banking, digitale Kontofiih-
rung oder Vertragsabschlisse — mit
den ELO Lésungen gewahrleisten
Banken auf der ganzen Welt —vom
Raiffeisenverband Sudtirol bis zur
Mandiri-GroBbank in Indonesien
—ihren Kunden hochste Sicherheit,
Transparenz und Zuverlassigkeit.
Auch eine lickenlose Dokumenta-
tion aller Vorgénge wird im Finanz-
sektorvorausgesetzt—hier punktet
ELO ebenfalls mitmaBgeschneiderten
rechtskonformen Losungen.



ICTV

Im Gesundheitswesen
zahlt der Mensch

Effiziente Prozesse, hochste Daten-
sicherheit und mehr Zeit fir die Pa-
tienten — fur Krankenh&user, Arzte
und karitative Organisationen sind
dies unschlagbare Argumente fur
den Einsatz der ELO Losungen.
Gesetzliche Vorgaben, lange Auf-
bewahrungsfristen und eine strenge
Dokumentationspflichtsorgenin Ein-
richtungen des Gesundheitsbereichs
frein hohes Papieraufkommen, das
neben Personalkosten und Zeitauf-
wand auch eine Menge Platz be-
ansprucht. Das Centro Hospitalar
Universitario Lisboa Norte (CHULN)
in Lissabon ist mit 1300 Chirurgen
und rund 6000 Mitarbeitern das
groBte Krankenhaus Portugals. Bei
dieser GroBefallentaglich unzahlige
medizinische und klinische Akten

an, die es zu verwalten gilt. Mit den
ELO Losungen fand das CHULN einen
Wegq, Prozesse effizient, transparent
und sicher zu gestalten.

Digitalisierung im

Herzen Lissabons

> ELO ECM Suite als
zentrales Archiv flr
Patientenakten und
andere klinische Auf-

zeichnungen
Automatisierung samtli-
cher geschéaftsrelevanten
Backoffice-Prozesse

www.elo.com/chuln
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Der richtige Partner fiir
lhre Anforderungen

Mit Gber 1000 zertifizierten ELO Business Partnern welt-
weit haben Sie immer und Uberall einen kompetenten und
zuverlassigen Ansprechpartner an lhrer Seite.

Bestens informiert mit den
ELO Webseminaren

Nutzen Sie unsere kostenlosen Webseminare und infor-
mieren Sie sich live anlhrem Arbeitsplatz Gber alles Wissens-
werte rund um die Themen Dokumentenmanagement
und Enterprise-Content-Management mit ELO.



Das ELO Magazin mit Themen
at the heart of your business

Lesen Sie in unserem Online-Magazin ELOquent News,
Berichte und Entwicklungen rund um die Digitalisierung
in der Arbeitswelt.

ELO live erleben auf
zahlreichen Events

Wirsind auf vielen Messen und Eventsim In-und Ausland
vertreten.Zudem organisieren wir eigene Veranstaltungen
wie die ELO ECM-Tour, den ELO ECM-Fachkongress und
viele mehr — wir freuen uns auf lhren Besuch!
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ELO

Digital Office

ELO ECM Suite
Die Digitalisierungsplattform fur
lhre Unternehmensprozesse

Deutschland (Hauptsitz)
ELO Digital Office GmbH
www.elo.com/de/contact

Osterreich Schweiz Weltweit
ELO Digital Office AT GmbH ELO Digital Office CH AG Weitere Standorte Weitere Informationen:
www.elo.com/at/contact www.elo.com/ch/contact www.elo.com/de/locations

ELO®, ELOprofessional®, ELOenterprise®, ELOoffice® und ELO ECM-Suite® sind eingetragene Marken der ELO Digital Office GmbH in Deutschland und/oder anderen Léndern. Weitere Unternehmens-, Produkt- oder Servicenamen
kénnen Marken anderer Hersteller sein. Diese Veroffentlichung dient nur der unverbindlichen allgemeinen Information und ersetzt nicht die eingehende individuelle Beratung. Die Einhaltung bestimmter Rechtsvorschriften von
Produkten und sonstigen Leistungen wird seitens ELO® weder gewahrleistet, noch garantiert oder als Eigenschaft zugesichert. Jeder Kunde ist allein fiir die Einhaltung anwendbarer Vorschriften des nationalen und internationalen
Rechts verantwortlich. Anderungen, Irrtiimer und Druckfehler bleiben vorbehalten. © Copyright ELO Digital Office GmbH 2023. Alle Rechte vorbehalten. | A024-B44SUITE-DE | 20230116



